INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci

12

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pi'acy w Grajewie

1.2,

siedzibe jednostki

Grajewo

1.3

adres jednostki

ul. Strazacka 6A ; 19-200 Grajewo

1.4,

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Powiatowy Urzqd Pracy jest jednostkq organizacyjnq Starostwa Powiatowego w Grajewie realizujacq zadania
wynikajgce z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych i
innych ustaw, a w szczegolnosci:

- aktywizacja bezrobotnych i innych uprawnionych oséb, w tym znajdujacych sie w szczegdinej sytuacji na rynku
pracy,

- promocja zatrudnienia oraz fagodzenia skutkow bezrobocia,

- rozwdj przedsiebiorczosci oraz tworzenie nowych miejsc pracy i ochrona istniejgcych,

- rejestracja oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy: przyznawanie zasitkow i i nnych swiadczen ,

- obstuga podmiotéw powierzajgcych wykonywanie pracy cudzoziemcom poprzez wydanie zezwolenia na prace
sezonowq lub rejestracje oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi.

»Misjg Powiatowego Urzedu Pracy w Grajewie jest pomoc poszukujgcym pracy w uzyskaniu zatrudnienia, a
pracodawcom - w pozyskaniu odpowiedniego pracownika. Swiadczymy ustugi w sposéb profesjonalny i przyjazny
wszystkim klientom Urzedu".

W roku 2022 Powiatowy Urzqd Pracy realizowaf zadania wynikajgce z ustawy z dnia 2 marca 2020r. o
szczegdolnych rozwiqzaniach z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaZnych oraz wywofanych nimi sytuacji kryzysowych w zakresie pomocy przedsiebiorcom i innym podmiotom w
ramach tarczy antykryzysowej oraz w partnerstwie z 10 PUP relaizowat projekt pilotazowy pn.; "Staze
rekrutacyjne w miejscu pracy "i z 8 PUP projekt pilotazowy pn. "E-Doradca Zawodowy - Poradnictwo zawodowe
online w urzedach pracy wojewodztwa podlaskiego”.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Sprawozdanie finansowe sporzadzone jest za okres od 01.01.2022 do 31.12.2022 r,

wskazanie, e sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

nie dotyczy

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji)

Powiatowy Urzqd Pracy w Grajewie przyjgl nastepujqce zasady rachunkowosci: ksiegi rachunkowe sq
prowadzone zgodnie z zasadq ciggfosci i kontynuacji tzn., ze jednostka ustalajgc wynik finansowy zakfada
kontynuacje dziatalnosci i stosowanie przyjetych zasad w kolejnych latach obrotowych. Urzqd stosuje zasade
memoriatu. Koszty uimowane sq w momencie ich poniesienia. W celu dotrzymania terminow sporzqdzania
sprawozdan z wykonania planu wydatkow budzietowych ujmuje sie w ewidencji ksiegowej - w kosztach i jako
zobowiqzania - kwoty zobowigzan wynikajqce z faktur, rachunkow, oraz innych dokumentow ksiggowych
wystawionych i przekazanych przez kontrahentéw pod datq wpfywu do ksiggowosci. Do ewidencji ksiegowej
okresu sprawozdawczego koriczqgcy dany rok obrotowy przyjmuje sie w koszty wszystkie dokumenty ksiegowe
wystawione w miesigcu grudniu i dostarczone do Powiatowego Urzedu Pracy w Grajewie do 15 stycznia
nastepnego roku po upfywie roku obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy.
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Nie stosujemy rozliczeri miedzyokresowych. Nie stosujemy rezerw na przyszfe zobowigzania.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest tylko na kontach zespotu 4 "koszty wedfug
rodzajow i ich rozliczenie". Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowych funduszy celowych.

Urzqd nie prowadzi gospodarki magazynowej. Materialy sq odprowadzane bezposrednio w koszty lub do
bezposredniego uzycia. Nie inwentaryzuje sie materiatow nie wydanych do na stanowiska pracy

Aktywa i pasywa wycenia sie wedfug nastepujgcych zasad:

* Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne - wg wartosci ksiegowej (cena nabycia) minus dokonane odpisy
amortyzacyjne, i

* srodki trwafe otrzymane na mocy decyzji organu administracyjnego, wyceniane sq wedtug ceny okreslonej w
decyzji o przekazaniu (dokument PT) lub w przypadku ich zakupu prze Powiatowy Urzqd Pracy ze sSrodkow
Funduszu Pracy wedfug ceny okreslonej w dokumencie OT

* do amortyzacji srodkéw trwafych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie stawki przewidziane w
wykazie rocznych stawek amortzacyjnych stanowigcych zatgcznik do ustawy o podatku dochodowym od osob
prawnych,

*odpisow dokonuje sie, gdy wartosc poczqtkowa srodka trwafego lub wartosci niematerialnych i prawnych w dniu
przyjecia do uzywania jest wyisza niz 10 000,00 z{ od 01.01.2018 r.

* pozostate sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie nastepujgco:

- rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych wg cen nabycia

- $rodki pienieine wg wartosci nominalnej

- naleznosci wyceniamy wg kwoty wymaganej zaptaty, a zobowigzania wg kwoty wymagajqcej zapfaty.
Sktadniki majgtku o wartosci poczqtkowej powyzej 10 000,00 zf Powiatowy Urzqd Pracy zalicza do srodkow
trwalych lub WNP wprowadzajgc je do ewidencji odpowiednio na koncie 011/020 . Od tego rodzaju skfadnikéw
majgtku dokonywane sq odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) za okres catego roku na dzieri 31 grudnia stosujgc
stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa. Pozostafe srodki trwafe o wartosci poczqtkowej do 525,00 zf.
nie podlegajq ewidencji i sq ujmowane w koszty pod datq zakupu.

Sktadniki majgtku o wartosci poczgtkowej od 525,00 zf do 10 000,00 z{ Powiatowy Urzqd Pracy zalicza do
pozostatych srodkow trwatych lub WNP wprowadzajgc je do ewidencji bilansowej odpowiednio na koncie 013/020
. Od tego rodzaju sktadnikéw majqtku dokonywane sq odpisy umorzeniowe w miesigcu przyjecia ich do uzywania
Odpisy aktualizujgce naleznosci dodkonywane sq na dzieri bilansowy w wyniku weryfikacji naleznosci zgodnie z
zasadami okreslonymi w art.35b ustawy o rachunkowosci. Przy czym w trakcie roku - na koniec kazdego kwartafu -
dokonuje sie zwiekszen odpisu aktualizujacego naleinosci (odsetki), natomiast zmniejszen odpisow
aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie na biezqco w ciqgu roku pod datq zaistnienia zdarzenia. Odpisy
aktualizujgce wartosc naleznosci Funduszu Pracy obcigzajq Fundusz Pracy.

inne informacje

Powiatowy Urzqd Pracy w Grajewie jako jednostka organizacyjna powiatu grajewskiego, realizuje zadania
finansowane m.in., ze srodkéw Funduszu Pracy, a wyodrebniong ewidencje ksiegowg srodkéw Funduszu Pracy,
przekazywanych przez dysponenta Funduszu tzn. Ministerstwo Rodziny i Polityki Spofecznej prowadzi na kontach
»136"1i,853".

Na podstawie zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych jednostka sporzqdza sprawozdania i informacje z
wykonania planu finansowego Funduszu Pracy za 2022 rok . W bilansie jednostki srodki pieniezne zgromadzone
na wyodrebnionym rachunku bankowym Funduszu Pracy zaprezentowano w aktywach w wierszu B.I11.3, czyli w
czeéci "B. Aktywa obrotowe", w grupie "lll. Krétkoterminowe aktywa finansowe" w wierszu ,, 3. Srodki pieniezne
parstwowego funduszu celowego"” i odpowiednio po stronie pasywéw w wierszu "C. Parstwowe Fundusze
Celowe".

Ponadto Powiatowy Urzqd Pracy w Grajewie sporzqdza kwartalnie informacje z wykonania planu finansowego
Funduszu Pracy i przekazuje w formie elektronicznej dysponentowi Funduszu. Informacje obejmujq planowane i
osiggniete przychody oraz planowane i poniesione koszty w ujeciu paragrafow klasyfikacji budzetowej, a takie
stan srodkow obrotowych na poczqgtek i na koniec kwartatu. Obowigzek sporzqdzenia tej informacji przez
jednostke wynika z rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 paZdziernika 2011 r. w sprawie
szczeg6towych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz.U. 2011 nr 221, poz.1317 z p6Z.zm.) Fundusz
Pracy jest funduszem pozabudietowym dla Starostwa Powiatowego w Grajewie.
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Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

L

1.1. [szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajgcy stan tych aktywodwna poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie standw i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
Tabelanr1

1:2;
aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
nie dotyczy

1.3. |kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujacych wartoséci aktywow trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych
nie dotyczy

1.4. |wartosé gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy

1.5. |wartosc¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkdw trwatych, uzywanych na podstawie umow
najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
nie dotyczy

1.6. |liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuznych papierow
wartosciowych
nie dotyczy

1.7. |dane o odpisach aktualizujgcych wartosci naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglegnieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego(stan pozyczek zagrozonych)
W Powiatowym Urzedzie Pracy w Grajewie utworzony odpis aktualizujgcy wartosc naleinosci dotyczy Funduszu
Pracy z tytulu niedotrzymania warunkéw umowy udzielonych z Funduszu Pracy srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w wysokosci 22 000,00 zf (naleznosc giowna) oraz refundacje kosztow wyposazenia lub doposaienia
stanowisk pracy w kwocie 82 042,25 zt ( naleznosc gféwna), ktére na dzien bilansowy sq naleznosciami
wymagalnymi i wynoszq 104 042,25 zf (naleznosé gtéwna) i naliczonych odsetek w kwocie 32 385,02 zi. W roku
2022 zmiany stanu dotyczyly zwiekszen z tytufu przypisanych odsetek od tych naleznosci i zwiekszenia aktualizacji
odpiséw w odniesieniu do naleznosci nienaleinie pobranych swiadczen osob bezrobotnych. W jednostce nie
nastgpifto rozwiqzanie, umorzenie ani spfata odpisow aktualizacyjnych.
Szczegotowe dane zawarto w tabeli nr 2

1.8. |dane o stanie rezerw wedtug clu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie korncowym
nie dotyczy
podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przywidywanym umowsg lub wynikajgcym

1.9. |z innego tytufu prawnego, w okresie spfaty:

a) |powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy

b) |powyiej3 do5 lat
nie dotyczy

c) powyzej S lat
nie dotyczy

1.10.|kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi(leasing

operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zohowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

nie dotyczy
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taczng kwote zobowigzar zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

nie dotyczy

1,12,

taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

nie dotyczy

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a
zobowigzaniem zaptaty za nie

nie dotyczy

1.14.

{aczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

nie dotyczy

1.45.

kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

3108 953,35 2zt (stownie zlotych: trzy miliony sto osiem tysiecy dziewiecset piecdziesiqt trzy 35/100) w tym:
1. Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen, w tym: wydatki z zakresu bhp - 3 422,68 zt
2. Wydatki osobowe niezaliczane do uposazen wypfacane iofnierzom i funkcjonariuszom - 0,00

3. Wynagrodzenia osobowe i bezosobowe oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz z pochodnymi od
wynagrodzen i sktadkami na Fundusz Emerytur Pomostowych - 3 016 017,67 zt

4. Uposazenia Funkcjonariuszy i inne naleznosci funkcjonariuszy zaliczane do wynagrodzen, nagrody roczne dla
funkcjonariuszy, uposazenia i sSwiadczenia pieniezne wyptacane przez okres roku funkcjonariuszom zwolnionym ze
sfuiby - 0,00

5. Rownowaziniki pieniezne i ekwiwalenty dla funkcjonariuszy oraz pozostafe naleinosci - 0,00

6. Szkolenia cztonkow korpusu stuzby cywilnej, w tym: studia podyplomowe, szkolenia pracownikéw nie bedgcych

cztonkami korpusu stuzby cywilnej, w tym: studia podyplomowe _- 31 643,00 z¢
7. Wydatki z ZFSS - 53 990,00 zt

8. Podréze stuibowe krajowe i zagraniczne ; ryczaft samochodowy - 2 473,20 zt
9. Doksztafcanie i doskonalenie nauczycieli - 0,00

10. Zakup ustug zdrowotnych -566,70

11. Wptaty do PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy - 840,10

1.16,

inne informacje

Powiatowy Urzqd Pracy w Grajewie przedstawia zestawienie wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami powiatu
grajewskiego podlegajgcych wytqczeniu w sprawozdaniu finansowym powiatu grajewskiego za rok 2022:

a) pozycja RZiS - B IV - opfata z tytufu trwafego zarzqdu - 1 263,88

b) pozycja w zestawieniu zmian w funduszu jednostki l.2.6 - przekazanie do powiatowego zasobu nieruchomosci-
wygaszenie trwatego zarzadu w dziafce nr 870/9 - 4 533,72 zf

wysokos$¢ odpisdw aktualizujacych wartosé zapasow

nie dotyczy

2.2,

koszt wytworzenia srodkéw trwatychw budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

nie dotyczy

2.3,

kwote i chcarakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

nie dotyczy

2.4,

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
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nie dotyczy

205

inne informacje

nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynac na ocene sytuacji majatkowe;j i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki

GLOWN]Y ?GOWY
: .E..?o’lSka 2023-03-23

(gtéwny kslegowy) (rok, miesigc, dzien)

Danait

Strona 5




POWIATOWY URZAD PRACY
19-200 Grajewo, ul. Strazacka 6 A

f\UP 7191030664 REGON 450709968
fax 086-272-35-05, tel. 088-261-30-11 4o 45

Tabela nr 1. Gléwne skladniki aktywow trwalych (do punkiu 11.1.1. informacji dodatkowej)

Zwiekszenie wartosci - - . .
poczatkowej Pl Zmniejszenie wartosci poczatkowej T e Y

Nazwa grupy rodzajowej Wartos¢ zwic?kszeaie zmnﬁajszen ie poczatkowa —

™ Z:":';:Ika aktywow wediug P::Zig::‘ft\":k—rzn" wartosci wartosci stan na koniec
e bk pb a Przemiesz- poczatkowej poczatkowej | roku obrotowego

obrotowego | Przychody czenie (4+5+6) Zbycie Likwidacja Inne (8+9+10) @B+7-11)
wewnetrzne

1 2 3 4 5 7 8 9 10 1 12

1. |0-Grunty 30 220,42 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00|4533,72| 4533,72 25 686,70

2. |1- Budynki i lokale 112 359,08 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00] 112359,08

N e 231 646,36 0,00 0,00 000 o000 791650| 000 791650 22372986
urzadzenia i aparaty

4 [Fugdienia 45 042,51 0,00 0,00 0,00| 0,00| 2098427 0,00| 20984,27 24 058,24
techniczne
8 — narzedzia,

5, |Pravraady. 73 027,26 0,00 0,00 000 o000| 1258968| 000 12589,68| 6043758
ruchomosci i
wyposazenie

6. fﬁgfga*e St 578 492,08 68 329,09 0,00 68329,09| 0,00 1768368 0,00| 1768368 629137,49
Wartosci

7. |niematerialne i 58 594,89 0,00 0,00 0,00 000| 1349400 0,00 13494,00 45 100,89
prawne




Zwiekszenia w ciagu Wartos¢ netto
roku obrotowego skiadnikow aktywow
Usiisiiie Ogolem Umorzenie
_ stan na poczatek zwiqkszeqie Zmniejszepie - stan na koniec roku
roku obrotowego PERPE umorzenia umorzenia obrotowego ocitat:;?ok Stan na koniec
Aktualizacja rok gﬁot (])wy Inne (14 +15+16) (13+17-18) pobrt?towegou roku obrotowego
(3-13) (12-19)
13 14 15 16 17 18 19 20 21
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30 220,42 25 686,70
102 235,57 0,00 2 808,98 0,00 2 808,98 0,00 105 044,55| 10 123,51 7 314,53
197 963,95 0,00 bl 0,00 14 969,96 | 7916,50 205017,41| 33682,41 18 712,45
44 701,83 0,00 340,86 0,00 340,86 | 20984,27 24 058,42 340,68 0,00
73 027,26 0,00 0,00 0,00 0,00| 12 589,68 60 437,58 0,00 0,00
578 492,08 0,00 0,00| 68 329,09 68 329,09 | 17 683,68 629 137,49 0,00 0,00
58 594,89 0,00 0,00 0,00 0,00| 13 494,00 45 100,89 0,00 0,00
DYREKTHR
GEOWNY KSIEGOWY Powlatowego racy

2023-03-23 4
Bozenngy
/ﬂ;m, LT Bozenpafgikrim ska

siggowy) (rok, miesigc, dzien) (kier ik jednogtki)
g



POWIATOWY URZAD PRACY
19-200 Grajewo, ul. Strazacka 6 A

NIP 715{1030664 REGON 450709968
fax 0B6-272-36-05, tel, 086-261-30-11 do 45

Tabela 2 - Stan odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci (do punktu 11.1.7. informacji dodatkowej)

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na Stan na
Lp. Grupa naleinosci poczatek roku koniec roku
obrotowego Zwigkszenie! Wykorzystanie? Rozwigzanie? obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
Gospodarstwa
domowe -
1 129 258,15 9993,08 0,00 0,00 139 251,23
pozostate
naleznosci

1— w kolumnie dotyczqcej zwiekszenia stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow
finansowych — w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktérych dokonano odpisow aktualizujgcych, albo podwyzszajgce wartosc naleznosci — np. w przypadku zasqdzenia

odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci),

?— w kolumnie dotyczqcej wykorzystania odpisow podaje sie naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpisow z tytufu ich aktualizacji;
3— w kolumnie informujgcej o uznaniu odpisow za zbedne (rozwigzaniu) podaje sie odpisy, ktérych wartos¢ odniesiono na pozostafe przychody operacyjne albo przychody
finansowe — w zaleinosci od rodzaju naleznosci, ktérych odpisy dotyczyty.

CEOWNYHMSIEGOWY

Danufyf, a&miska

(gtéwny ksiegowy)

2023-03-23
(rok, miesigc, dzien)




